Zusatzklauseln fur I .
Sekretariats-Dienstleister E)(a | .de

Rahmenvereinbarung der exali AG

In Erganzung der vereinbarten Versicherungsbedingungen gelten folgende Zusatzklauseln als vereinbart - exali AG (Stand
02-2015):

Tatigkeiten als Sekretariats-Dienstleister

Versicherungsschutz wird gewahrt fur die Tatigkeiten als Sekretariats-Dienstleister, insbesondere fir die Unterstiitzung in
den Bereichen

Lager- und Mengenbuchhaltung

Schreib- und Rechenarbeiten, Korrespondenz
Fremdsprachenkorrespondenz sowie gelegentliche Ubersetzungen
Telefonkontakte, Publikumsverkehr

Post-, Fax-, E-Mail- und Raumservice

Terminplanung und -Gberwachung

Datenerfassung und -verwaltung

Organisation von Dienstreisen, Tagungen, Veranstaltungen und Konferenzen
Rechnungserstellung, Zahlungsverkehrskontrolle, Mahnwesen
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